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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO

No. CO1.PCCNTR.5630273 DE 2023
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y DISSTECH S.A.S

OBJETO: 8-9302-1167 Contratar mantenimiento predictivo y correctivo de los sistemas de
redes contra incendio de las sedes a cargo del Centro de Comercio y Servicios del SENA
Regional Atlantico para la vigencia 2023.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje | Requisitos para el pago

durante el contrato que cada pago representa

frente al valor total del

contrato
UNICO PAGO. De conformidad con la ¢ Informe mensual de
El SENA cancelara al gjecucion al 100% del supervision.
contratista en un solo pago. | contrato. e Planilla de pago de

seguridad social
vigente (periodo en
gue se ejecutd el
contrato).

e Certificado de pago
de revisor fiscal no
mayor a 30 dias.

e Recibido a
satisfaccion.

¢ Nota de ingreso de
almaceén. (si aplica)

e Validacion ante la
DIAN las Facturas
Electrénicas De
Venta, Notas Débito
y/o Notas Crédito en
el aplicativo
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| Olimpia.

Requisitos para el
pago:

El SENA pagard al contratista una vez se realicen los
mantenimientos predictivos y correctivos requeridos por la
entidad y contemplados de conformidad con las
especificaciones técnicas y el recibido a satisfaccion, dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacién de
las correspondientes facturas, el supervisor del contrato
aprobard, gestionara y daré traslado a la cuenta, la cual realiza
el proceso de pago a través del area financiera del Grupo de
Apoyo Administrativo Mixto. Para el proceso de pago, el
contratista remitird mensualmente la facturacion anexando los
documentos con el soporte de los servicios prestados.
Posteriormente, el supervisor del contrato revisara y objetara o
aceptara la cuenta. En caso de que la acepte, el supervisor
devolvera la factura con todos los soportes para que el
contratista suba los documentos en el SECOP Il y sea
aprobado por el supervisor del contrato en la misma plataforma
y para el posterior envio de la autorizacion del pago a la
coordinacion de Grupo de Apoyo Administrativo Mixto. El valor
del contrato sera cancelado mediante actas o pagos parciales
posteriores a la entrega de los servicios, previa presentacion
de la correspondiente cuenta de cobro o factura, con el lleno
de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y
la Entidad; la certificacibn de pago de los aportes a la
seguridad social y parafiscales, esto en cumplimiento de la ley
789 de 2002 y del articulo 23 de la ley 1150 de 2007; la
certificacion de recibo a satisfaccion del objeto contratado
emitida por el supervisor del contrato se dara tramite de pago
una vez se expida la certificacion de recibido a satisfaccion
expedida por el Supervisor del Contrato y cumplidos los
requisitos exigidos, el SENA dispondra de treinta (30) dias
contados a partir de la recepcién de la factura, para cancelar la
suma adeudada, previa deduccibn de los impuestos,
retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar. Los
pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por
intermediacion de la Direccion General y en concordancia a las
normas vigentes. Cuando el contratista sea agente auto
retenedor deberd informar en la factura esta condicion con la
finalidad de no efectuar la retencion por parte del SENA.
Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007,
el SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por
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parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas o no son acompafnadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el dltimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten
en estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA. El SENA solo pagara los precios
contratados y, por tanto, no reconocerd suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién
directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con
los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

Procedimiento para
el Pago:

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del
tramite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en
el procedimiento de tramite de pagos de bienes y servicios
GRFP-032, o la que la sustituya donde debe conformar dos
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA (GF)
Y GESTION CONTRACTUAL (GC):

GF_NIT_RP_MES_ANO
GC_NIT_RP_MES_ANO.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, vy
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobaciéon del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma.
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada, que
se encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato pdf o en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad,
revise la informacion consignada y el documento sea el que
realmente va a enviar. De cometerse un error genera
reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de
adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor
verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se
encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales
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no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de
pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su
seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro.
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable
de IVA, entregard factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECORP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf.

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese
momento se dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que
se encuentre seguro que estan completos los documentos y
son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de
los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreard demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia,
revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP |IlI, este aprobard o
rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de
los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento
de fechas, la entrega de los bienes, pago a la Seguridad
Social, Autenticidad de la representacion Grafica de la DIAN.

El Supervisor de Contratos enviarda solicitud de inicio de tramite
de pago por todos los demas conceptos correspondiente a
adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez
se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico por intermediacion de la Direccion General y
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en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera
informar en la factura esta condicion con la finalidad de no
efectuar la retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007,
el SENA respetard el orden de presentacion de los pagos por
parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han
sido correctamente elaboradas o no son acompafnadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
aportado el Ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente.

Las demoras que se presenten en estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a
pago de intereses 0 compensacion alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la
expedicibn de pdlizas y demas gastos administrativos
relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente
contrato, el contratista deber4d asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebracion del
contrato tales como retencién en la fuente, reteica, reteiva y
demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones
legales vigente para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055
del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y
Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nacién:

Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar
en las notas u observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el
namero del contrato y el correo del aprobador de la siguiente manera:

1. Diligenciar en la seccion de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccion electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas
en la validacion del correo.

2. Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
cddigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribio el
contrato, numero del contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el

5
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numero de contrato), y correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados
por punto y coma.

#$ldentificacion de la entidad; Contrato nimero; Nombre del supervisor@dominio de la
entidad #$

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

1. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzén electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente. La identificacién de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-
930210.

En caso de no realizar esto en la factura usted debera realizar posteriormente lo siguiente:
Debera enviar el contenedor electrénico - Documento zip (PDF, XML) al correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. El asunto del correo remisorio debe
tener el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual
suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, el cual seria de la
siguiente manera: 36-02-00-008-930210; XXXXX; XXXX@sena.edu.co.

OBLIGACIONES:

a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
siguientes condiciones econdmicas, técnicas y financieras

b. Los servicios por realizar deben cumplir con los tiempos minimos sefialado entre las
partes

c. Todos los materiales que utilizara el contratista para realizar los mantenimientos
correctivos deberdn ser de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones y cumplir con las especificaciones dadas en la ficha técnica y de
seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

d. Atender en forma inmediata cualquier cambio que se presente en las
programaciones establecidas.

e. Suministrar sin costo alguno, informacion que el SENA requiera relacionada con el
objeto contractual.

f. Ejecutar el objeto contractual en el lugar y plazo establecido, bajo las condiciones
economicas, técnicas y financieras que se estipulen en el contrato a celebrarse y en
los documentos que formen parte de este.

g. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por
conducto del funcionario que ejercera la supervision, la cual estard a cargo del
funcionario que designe la Subdireccion del Centro de Comercio y Servicios de la
Regional Atlantico del SENA.

h. Mantener los precios ofertados durante la celebraciéon del contrato.
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Cumplir y presentar con la respectiva cuenta de cobro o factura la planilla de pago o
certificado (cuando a ello haya lugar, expedido por el revisor fiscal o por el
representante legal) que acredite el Ultimo pago de los aportes de sus empleados, a
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con los requerimientos de Ley.

Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalia que se
presente durante la ejecucion del contrato.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algn acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas
y correctivos que fueren necesarios.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

. Asumir a su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo la vinculacion de personal

y la celebracién de subcontratos todo lo cual debe realizar sin que el SENA adquiera
responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los
honorarios o0 salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno,
indemnizaciones y demds prestaciones, afiliacion al Sistema de pensiones y Salud
segun lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecucion del
contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacién que aplique con las personas
naturales que subcontrate.

Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales y contratacion de aprendices durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar paz y salvo cada vez que lo requiera el SENA, por
cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo
23 de laley 1150 de 2007. con las excepciones que sefialadas a continuacion:

En caso tal gue no se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algun periodo, debera indicar dicha circunstancia, indicando la razén
y los periodos exentos

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucion del objeto de este.

Obligaciones especificas del contratista

op

Cumplir con todas las especificaciones técnicas del objeto a contratar.

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes
Parafiscales cuando corresponda, en los términos de la Ley y demas normas
concordantes, requisito que deberd tener en cuenta durante la ejecucién y
liguidacion del contrato.
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d. El contratista 0o subcontratista esti obligado a contar con una persona responsable
de la seguridad de sus trabajadores y la implementacion de su SGSST bajo los
requisitos de la resolucién 0312 de 2019.

e. El contratista esta obligado a cumplir con el disefio y desarrollo del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de las empresas Decreto 1072 de 2015,
para lo cual debera emitir certificacion firmada por la entidad Administradora de
Riesgos Laborales a la cual se encuentren afiliadas; o debera anexar a su propuesta
el respectivo Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

f. Presentar informe detallado de los mantenimientos realizados, y anexar imagenes
como soporte.

g. Elaborar los mantenimientos acordes a las indicaciones del supervisor y a la
necesidad descrita en el contrato.

h. El contratista debera contar con la tecnologia, maquinaria y herramienta que permita
atender las necesidades de mantenimiento.

i. Responder por la correcta instalacion de todas las piezas y elementos requeridos
para ejecutar el objeto del contrato.

j- Cumplir con las obligaciones ambientales y de SST

k. Cumplir con el ofrecimiento realizado para la asignacion del puntaje en el proceso.

Obligaciones en materia ambiental, energéticay de SST

Criterios para la contratacién de los mantenimientos

Certificar y seguir la implementacion de las recomendaciones de buenas
practicas, en el uso Eficiente de la Energia:

* En espacios con climatizacion deben permanecer puertas y ventanas
cerradas mientras se ejecuta el mantenimiento.

Contractual
* El sistema de iluminacion debe permanecer apagado cuando no exista
personal ejecutando actividades de mantenimiento.

* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente,

promoviendo la reutilizacion en los casos que aplique.

Residuos de construccion y demolicion (RCD): presentar constancia al
SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos,
relacionando los datos basicos del gestor debidamente autorizado y del | Contractual
generador, tal como lo especifica el Anexo Il de la Resolucién 472 de 2017
en el caso de los RCD. (EN CASO QUE APLIQUE)

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental
vigente del proveedor con quien gestionara el tratamiento, almacenamiento,
aprovechamiento o disposicion final de residuos peligrosos. | Contractual
Nota: En las ciudades en las que aplique contar con permiso para
movilizar aceite lubricante usado, se debera entregar al SENA los
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permisos de movilizador y los permisos correspondientes exigidos
por las autoridades locales. (EN CASO QUE APLIQUE)

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento,
aprovechamiento o disposicién final de los RESPEL generados durante el
mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de | Contractual
recoleccion y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres
(3) meses después de entregados los residuos. (EN CASO QUE APLIQUE)

Criterios en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo
pago de seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Contractual
Nota: Aplicable Gnicamente cuando se requiere ingreso de personal externo
a la entidad para el cumplimiento de contrato.

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada
minima de un afio relacionada con trabajo en alturas, certificaciéon en la
norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas,
capacitacion en el nivel de coordinador de trabajo en alturas. (S| APLICA)
Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas,
con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y
reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente. (Sl
APLICA)

Supervisor para trabajo en espacios confinados

Contractual

Contractual

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada
relacionada con trabajo en espacios confinados, certificacion en la norma
de competencia laboral vigente para trabajo en espacios confinados,
capacitacion en el nivel de supervisor en espacios confinados. (S| APLICA)
Vigia para trabajo en espacios confinados

Contractual

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada
relacionada con trabajo en espacios confinados, certificacién en la norma
de competencia laboral vigente para trabajo en espacios confinados,
capacitacion en el nivel de vigia. (SI APLICA)

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en espacios
confinados, con su respectivo Certificado vigente de Trabajador entrante en
espacios confinados acorde a requerimientos de la normatividad vigente.
(S| APLICA)

Contractual

Contractual
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Presentar un informe de gestién de manera mensual los primeros 5 dias
del mes que incluya:

* Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a resolucién 0312 de 2019
junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla
las actividades al interior de la entidad

* Acta de entrega de elementos de proteccion personal

* Charlas preoperacionales

*Gestion del SISO de la obra

* Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificacion de
condiciones de obra

* Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades criticas y
permisos de trabajo

Contractual

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva
certificacion (S| APLICA)

Contractual

Certificacion y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus
soportes de mantenimiento.

Contractual

Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva
sefalizacion.

Contractual

El personal que desempefie actividades al interior de las sedes del SENA
debe contar con el esquema de vacunacion (Toxoide Tetanico/Difteria,
fiebre amarilla — Para zonas endémicas). (S| APLICA)

Contractual

Cuando se haga uso o entrega de productos quimicos

Entregar los productos debidamente etiqguetados acorde con lo establecido
en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de
Productos Quimicos

Contractual

Cuando se haga uso o entrega de productos quimicos

Lista de sustancias quimicas con sus fichas de datos de seguridad
suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde con lo
definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol,
contener los 16 items que establece la Resolucion 773 de 2021 y estar
actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

Contractual
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Obligaciones del SENA

a. Informar pertinentemente al contratista sobre cualquier decision administrativa que
tenga incidencia en el objeto del contrato.

b. Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO las facturas
presentadas por EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos.

c. Realizar el pago oportunamente previo el cumplimiento de los requisitos legales y
fiscales.

d. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

e. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion que sufra el SENA
en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

f.  Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el proponente elegido
de conformidad con el contenido de los estudios previos

g. Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos
consagrados por la Ley.

h. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de €l forman parte.

i. Ejercer la supervisién general del contrato.

j- Realizar la liquidacion del contrato una vez las partes se encuentren a paz y salvo

k. Todas aquellas necesarias para la correcta ejecucion del objeto contratado.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno (1%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA
hasta el treinta por ciento (30%) del valor total del mismo, como estimacién anticipada de
perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se realice la reclamacion de los
perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la

11

GCCON-F-021 V.02



o
SENA

N

firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cederd el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDOQ: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberéa informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito
que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de
aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion
a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecuciéon del
contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenUe por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados
de la celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Gnica y sus modificaciones.
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SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecuciéon del contrato, acudirdn a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales
como la conciliacién, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacién unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del
plazo. c¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
acttia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia serd de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23
de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma
Ley, que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el
articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para
todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad
competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra
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vigente mientras la informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los
articulos 260 a 266 de la Decisién 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo
previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes vy
complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado
susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11
de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuaciéon se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los
trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefialadas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y
la aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion
estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de
condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (Ila) CONTRATISTA se obliga
a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al
término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.
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SUPERVISION: La coordinadora del grupo de apoyo administrativo, efectuara la
supervision de la ejecucion del contrato a través del funcionario que la Subdirectora de
centro designe por escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de
las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado
por el Manual de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002.

Elaboré: Jhon Luis Pefialoza Angulo, Profesional Grado 02
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